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	完成报告书


	资助计划：
	宣传及教育项目

	项目编号：
	P&E

	项目名称：
	环境及自然保育基金资助

	机构名称：
	

	项目期：
	

	递交报告日期：
	

	
	

	项目组长声明：

除获得秘书处允许，本报告书须由与申请表格上相符的项目组长签名作实。
	本人证实所夹附的完成报告书和账目报表均正确无误，包括：

a. 所购买、获取及记入本项目账目的物料和服务，仅作本项目用途，而且价格公道合理；

b. 记入本项目账目的开支已经付清，并且没有／不会在其他环境及自然保育基金资助项目下提出申索或申请其他资助；以及

c. *本报告书所申请发放的资助金额／须归还环境及自然保育基金的资助余款数目正确无误。

*请删去不适用者

	项目组长资料

	姓名：
	

	职位：
	

	签名：
	

	机构印章：




	


请填妥这份完成报告书，并于项目完成后的两个月内将正本送交秘书处。请注意，这份报告书将会提交审批小组审阅，并在有需要时供公众查阅。此外，有关项目的基本资料、本完成报告书内完成报告书概要，以及本完成报告书附录*内安装设施项目概要（如适用）所述的资料，可能会上载到环境及自然保育基金网页，以供公众查阅及用作分享项目成果。

* 如项目设有安装设施，需同时塡妥本完成报告书附录 。 

（1） 完成报告书概要（如有需要请扩充表格）

	项目期
	由                                              
	
	（日／月／年）至
	
	（日／月／年）

	项目目的
	1. 

	
	2. 

	
	3. 

	
	4. 

	项目对象
	



	项目活动
	例：5场环保大使训練工作坊／建立1个有关生物多样性的网站

	
	1. 

	
	2. 

	
	3. 

	
	4. 

	项目成果
	(A)  活动参与人数

	
	例：共100名学生参与训練工作坊

	
	1. 

	
	2. 

	
	3. 

	
	4. 

	
	(B)  参加者意见调查结果

	
	例：90%的受访参加者非常同意或同意「惜物减废讲座」有助提高其环保意识

	
	1. 

	
	2. 

	
	3. 

	
	4. 



（二）完成报告书详细内容

1. 项目期

	
	原定日期*
（日／月／年）
	实际日期
（日／月／年）

	开展日期
	
	

	完成日期
	
	

	*  在提交秘书处的工作计划内填写的时间

1.1 若实际完成日期比原定完成日期迟，请详述原因及已采取的补救措施（如适用）

	
	












2. 项目目的／范围的更改（如适用请注明有何更改及所持理由）

	







3. 已举办的教育活动 
（须包括所有于申请表格中列及于其后新增的活动。请按时序列出相关资料，并须就每项活动另页夹附不少于5张活动照片以供参考。如实际参加者数目低于目标数目或活动节数／时数不足，请于以下第6.1项作出解释）

	日期／期间
	地点
	时间
	活动
	参加者数目

	
	
	
	
	目标
	实际

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



4.	已制作的宣传或教育物品、出品（报告书、唯读光碟等）或印刷品（如适用）

	种类 *
	制作份数
	派发份数

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	*  例子包括通讯、海报、单张、教材套及教育短片等，请各提供一个复本／样本照片。

5.	项目成果概要（不少于200字）

	







6. 项目遇到的困难／挑战（如适用）

6.1 项目期内未能完全达到的目标及其原因（如未能达到目标参加人数／活动举行时数不足／活动延期）

	






6.2  项目期内遇到的困难／挑战

	






6.3 已采取的补救措施及其成效

	






7. 其他备注（如日后进行类似项目时可改善的地方）

	







8. 财务报告

8.1  整体状况

	项目开展时的项目结余：
	  港币$
	

	加入项目期内的收入（请填写8.2项）：
	港币$
	

	扣除 项目期内开支：
	港币$
	

	项目完结时的项目结余：
	港币$
	



8.2 项目收入详情 （包括环境及自然保育基金拨款、项目利息及参加者收费等）

	收入细项 *
	金额
（港币$）

	[bookmark: _GoBack]例：2025年9月利息
	

	
	

	
	


* 所有收入必须拨入项目账目内，以抵销部分或全部实际开支，不能作其他用途。

8.3 项目实际开支详情（请填写并以附件形式递交秘书处提供的账目报表。）

8.4  发放拨款支票的英文邮寄地址：

	





[bookmark: _Hlk50120559]
 附录

此附录适用于设有安装设施的项目

[bookmark: _Hlk50120565]（一）安装设施项目概要（如有需要请扩充表格）

	工程期
		由
	
	(日/月/年)
	至
	
	(日/月/年)




	评估期
		由
	
	(日/月/年)
	至
	
	(日/月/年)




	安装设施
		1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	




	各项教育活动
内容和成效
	在评估期内学校／机构所举办的教育活动概要及活动成效：
	

	

	

	

	

	

	

	




	评估成效结果
	评估元素*：温度比较／耗电量比较／植物护理记录／素质评估／估计装置回本期／发电量计算／厨余回收量及堆肥生产量／比较厨余量的变化／
其他（请列明：                                                                              ）
 
评估结果：
	

	

	

	

	

	

	





*请删去不适用者

（二）安装设施项目详细内容

	工程期

	
	原定日期*
（日／月／年）
	实际日期
（日／月／年）

	开展日期
	
	

	完成日期
	
	

	评估期

	
	原定日期*
（日／月／年）
	实际日期
（日／月／年）

	开展日期
	
	

	完成日期
	
	

	* 在递交予秘书处的工作计划内填写的时间表。



2.	已安装的设施类别、数量及现时状况（请夹附现时状况照片）

	项目
	数量
	现时状况

	
	
	良好／一般／欠佳 *

	
	
	良好／一般／欠佳 *

	
	
	良好／一般／欠佳 *

	
	
	良好／一般／欠佳 *


* 请删去不适用者

3.	安装设施成效评估

	于安装完成报告书中列明的评估元素
	评估结果

	



	




	



	




	



	









4. 评估期内电费／用电量比较（如适用）
（请填写以下特定表格以记录电费及用电量比较。所有包括绿化天台／平台、可再生能源／能源转化设施或节能装置项目，必需填写下表。如有需要请自行加页。）

	     年份  
月份 *

	安装后评估年期内该月电费 ($)
            年
	安装前该月同期
电费 ($)
            年
	安装后评估年期内该月用电量 (kWh)
            年
	安装前该月同期
用电量 (kWh)
            年

	   月
	
	
	
	

	   月
	
	
	
	

	   月
	
	
	
	

	   月
	
	
	
	

	   月
	
	
	
	

	   月
	
	
	
	

	   月
	
	
	
	

	   月
	
	
	
	

	   月
	
	
	
	

	   月
	
	
	
	

	   月
	
	
	
	

	   月
	
	
	
	

	总数
	
	
	
	

	差距
	
	

	差距百分比
	%
	%


* 请按评估期填写有关月份，并夹附相关月份的电费单副本。



所需文件清单

递交完成报告书前请覆实已夹附以下所需文件，并在空格内填上「✓」号：

	
	已附有机构负责人签署及盖上机构正本印章的完成报告书及账目报表正本。

	
	

	
	

	
	经由《专业会计师条例》（第50章）第2条所界定的执业会计师审计的账目报表*（如适用）。

	
	

	
	


	
	所有正本发票、正本收据及报价文件*（如适用）。

	
	

	
	

	
	参加者意见调查总结。（不适用于设有安装设施的项目）

	
	


	
	教育评估后测结果。（只适用于设有安装设施的项目）

	
	

	
	

	
	每项教育活动不少于5张相片。

	
	

	
	

	
	安装设施的近照（只适用于设有安装设施的项目）。

	
	

	
	

	
	已制作的宣传或教育物品、出品或印刷品各一个复本／样本照片。（如适用）

	
	

	
	

	
	本完成报告书（「Word」档案格式）的软复本。

	
	

	
	


*  请参照申请指引及批准信。
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